
 

  

OBLIGACIÓN 3 

  

  

  

  

EVIDENCIA 1  

  

   

 

  



DD MM

9 3

Documental, Soporte Técnico y Soporte Tiempo Escolar Complementario, con copia a Formadores y Gestora

actualiación del SIM.  En referencia al registro de asistencias, se recalcó el cumplimiento del plazo para cargar la

asistencia diaria, en aras que el semáforo se visualice verde en el SIM; se realizaron las observaciones pertinentes.  

3. Retroalimentación proceso informes y pagos:  Se cumplió con la entrega de informes y certificados tributarios, 

destacando el cargue oportuna pese a la identificación de dificultades como acceso al Portal Contratistas, pago de

planilla de enero y no pago de la planilla de diciembre/25, inactividad de la ARL, consecutivo de informe registrado 

en el Portal Contratistas.  Las novedades han sido y volverán a ser reportadas por la Gestora IED a Gestión 

taekwondo - Manuela Beltrán (IED) a la fecha no tienen acceso al módulo JEC 2026; situación reportada por la 

Gestora IED. A continuación se verificaron los estudiantes registrados, donde se observó que aún quedan 

estudiantes sin registrar, dadas las diferentes entre el SIMAT y el SIM.  En Manuela Beltrán (IED) se reportan ocho 

escolares del CI fútbol; cuatro de CI taekwondo y cuatro de CI baloncesto.  En La Gaitana (IED) faltan por registro

cinco en CI baloncesto, tres en CI fútbol masculino y siete en CI patinaje.  La Gestora IED hace énfasis en que a 

la fecha no hay autorización para cargar estudiantes de manera manual, por lo que se debe estar atentos  a la 

TEMAS TRATADOS 

1. Verificación de Quórum:  El Formador Aldo Sebastián Forero Lizarazo no se pudo conectar a la reunión por

problemas técnicos, dado que se encontraba en el trayecto hacia su otro compromiso laboral.

2. Verificación Sistema Información Misional - SIM. En primera instancia se verificaron los grupos creados en el

SIM: Los 11/12 Formadores asignados tienen sus grupos creados.  La Formadora Ana María Perilla Rojas - CI 

ORDEN DEL DIA 

1. Verificación de Quórum 4. Varios

2. Verificación Sistema Información Misional - SIM 5.

3. Retroalimentación proceso informes y pagos 6.

MANUELA BELTRÁN FORMADORES STRD - JEC

CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS GESTORA IED STRD - JEC

LA GAITANA (IED) FORMADORES STRD - JEC

HORA DE INICIO: 7:00 A.M. HORA FIN: 8:00 A.M.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN EQUIPO GESTIÓN IED
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: PLATAFORMA GOOGLE MEET

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



Agotados los temas de la agenda, se cierra la reunión a las 8:00 a.m.

certificado, en aras de que no haya inconvenientes posteriores y más aún, soportar las acciones que se deriven

de la atención a accidentes escolares.  Los Formadores solicitan claridad respecto a la firma del formato de

accidentalidad de la Secretaria de Educación Distrital - SED, dadas las dudas y exigencias que se presentan por

parte de las IED . La Gestora IED recuerda las concertaciones y aclaraciones realizadas en las reuniones de

presentación de Formadores.  Se solicitará una nueva cualificación acerca del tema y sugerirá una cualificación

para Coordinadoras y docentes acompañantes IED.

TEMAS TRATADOS 

Operativa Zona 1.

3 Varios. A. Vigencia Certificado Primer Respondiente.  Se le solicitó a los Formadores verificar la vigencia de su

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI x

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

NOMBRE CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS NOMBRE 

CARGO GESTORA IED CARGO 

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Se anexa Listado de asistencia

Siendo las ___8:00 a.m._____ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

Solicitud cualificación Reporte de Accidentalidad - SED Gestora IED 10/03/2026

Cargue oportuno de escolares, asistencia y accidentalidad Formadores PERMANENTE

Reporte de novedades de acceso y registro SIM Gestora IED 10/03/2026

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



9 2 2026 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1 N/A N/A

2 N/A N/A

3 N/A N/A

4 N/A N/A

5 N/A N/A

6 N/A N/A

7 N/A N/A

8 N/A N/A

9 N/A N/A

10 N/A N/A

11 N/A N/A

12 N/A N/A

13   

14   

15   

16   

17

18

1022364860 FORMADOR (A) N/ACARLOS ENRIQUE NOVOA AGUEDELO

CÉSAR HUMBERTO TRUJILLO REYES 79462389 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

STRD - JEC

LUGAR  meet.google.com/myx-mzxi-qwx

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO: REUNIÓN GENERAL GESTIÓN IED RESPONSABLE DEL EVENTO CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

   FECHA HORA INICIAL 7:00 A.M. 8:00 A.M.

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA FIRMA 

STRD - JEC

N/A

CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS 38257650 GESTORA IED STRD - JEC N/A

ANA MARÍA PERILLA ROJAS N/A1000594458 FORMADOR (A)

ANA VALENTINA POZO VARGAS 1000993016 FORMADOR (A) STRD - JEC

N/A

RICHARD DAVID MARTÍNEZ ALFONSO 1014198026 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

SANDRA MAGALLY PEÑA ARCINIEGAS N/A52081342 FORMADOR (A)

SEBASTIÁN MANTILLA VILLEGAS 1037667630 FORMADOR (A) STRD - JEC

  

    

     

 

1014206284 FORMADOR (A) STRD - JEC N/AHEIDY VIVIANA COY TORRES

JAIME ANDRÉS GÓMEZ BUITRAGO 1022347094 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

ESTEFANY MARCELA ZAMBRANO FORERO 1032400706 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

FREDY ALBERTO LEÓN ARISTIZÁBAL N/A79532205 FORMADOR (A) STRD - JEC

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

STRD - JEC

  

      

 



REUNIÓN EQUIPO GESTIÓN IED 
9 DE MARZO DE 2026 
7:00 A.M. 
 

 

 

 

 

 

 

 



REUNIÓN EQUIPO GESTIÓN IED 
9 DE MARZO DE 2026 
7:00 A.M. 

 

 

 

 



REUNIÓN EQUIPO GESTIÓN IED 
9 DE MARZO DE 2026 
7:00 A.M. 
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EVIDENCIA 2  
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Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN EQUIPO GESTIÓN IED
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: COLEGIO LA GAITANA (IED) HORA DE INICIO: 11:20 A.M. HORA FIN: 12:20 P.M.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS GESTORA IED STRD - JEC

LA GAITANA (IED) FORMADORES STRD - JEC

   

ORDEN DEL DIA 

1. Verificación de Quórum  4.

2. Seguimiento Operación 2026 5.

 6.

TEMAS TRATADOS 

1. Verificación de Quórum: Luego del saludo de bienevenida, se verifica el quórum, constantando que  

participan todos los Formadores asignados.

2. Seguimiento Operación 2026. En consideración a lo que se ha identificado en el curso de la operación de los 

centros de interés - CI durante la vigencia y las recomendaciones de las docentes acompañantes, se tratan los 

siguientes item:

a. Cumplimiento de horarios:  Con un gran índice de cumplimiento al horario, se hace énfasis en la llegada  mínimo

10 minutos antes de la hora de inicio de la sesión, con el fin de recibir estudiantes, organizar el material requerido

y atender cualquier novedad que se presente.  La Gestora IED le hace una recomendación verbal especial a la 

Formadora Heidy Viviana Coy Torres - CI porrismo para que cumpla con el horario establecido; dado que las 

docentes acompañantes y la misma Gestora IED han evidenciado sus llegadas tarde o sobre el tiempo.  El fin 

fundamental de esta recomendación es cumplir con el horario concertado y evitar la aplicación de los protocolos

IDRD.

b. Eventos: En la fecha, el Componente Semilleros  realizará la cualificación sobre los festivales para la realización

de valoraciones motoras básica (velocidad, lanzamiento, fuerza y elongación) a los estudiantes de los CI.  La 

Gestora IED informará oportunamente la fecha de realización en el colegio, que será concertada con las demás

IED de la Zona 1, dado que se utilizará el mismo kit de material en toda las instituciones de la zona.  Se hace 

énfasis en la importancia de registrar de la manera más exacta posible los resultados de cada prueba; en razón a

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS 

que estos registros son insumo fundamental para identificar los talentos que nutrirán la Liga JEC a futuro.  La

información pertinente se estará divulgando de manera oportuna una vez el componente Semilleros la socialice.

Se cierra la reunión a las 12:20 p.m.
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SI x

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

Organización Festival Gestora IED  - Formadores 31/03/2026

   

   

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Se anexa Listado de asistencia

Siendo las ___12:20 p.m._____ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

NOMBRE CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS NOMBRE 

CARGO GESTORA IED CARGO 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



11

"

LISTADO DE ASISTENCIA

RESPONSABLE DEL EVENTO

HORA INICIAL J/.'.;:v ~ /2:(XJfYy7
¡

LUGAR

(j¿m.rom 6· ~o'f:-Ofl 6

(jLJL6611? (/4 6fo/7"7hUA C.It9D)

EVENTO:

HORA FINAL
FECHA 1/. O3· Zo 2(;

NUMERO DE
IDENTIFICACiÓN ENTIOAD

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL lORD

CARGO DEPENDENClA FIRMANe. NOMBRES Y APELlrJO$

3 Ana Mnnn ~T¡((a~¡(J<: Ty "t::-C 11'0\ c::,TRn - "i~. ~ N/A

CORREO ELljCTR6NICO TntFoNO

,rV/A ~~

Al lA IV/A-
Ní~ N/A.

N/4 bv/-A.
jJhA Y-/ lA
N/A J.JI-A
10/ A N/lA
;J/)4- tJ/11-

I
10

11

12

13

14

15

10

17

18

Con la su scrlpeten del pres ente formulario, autorizo al IDRO asl como a cualquier dependencla y/o arei del InSII/utO, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en su 5 PoUt!::asde Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señal adas. la Polltlcas pueden se-
consultadas en la paglna web del lORO: https:JI.,.,wwjdrd.gol/_coAransp~rene~-¡cceso-in'orm ~cion-publlc¡lnorm¡tiv¡/politic¡~llleamlen(os-m¡nuales

GESTION DOCUMENTAL· V.5



 

 
OBLIGACIÓN 3 

 

 
EVIDENCIA 3 
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Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN EQUIPO GESTIÓN IED
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: PLATAFORMA GOOGLE MEET HORA DE INICIO: 7:00 A.M. HORA FIN: 8:00 A.M.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS GESTORA IED STRD - JEC

LA GAITANA (IED) FORMADORES STRD - JEC

MANUELA BELTRÁN FORMADORES STRD - JEC

ORDEN DEL DIA 

1. Verificación de Quórum 4. Varios

2. Avance trámite adiciones 5.

3. Verificación Sistema de Información Misional - SIM 6.

TEMAS TRATADOS 

1. Verificación de Quórum: Luego del saludo de bienevenida, se verifica el quórum, constantando que  

participan todos los Formadores asignados.

2. Avance trámite de adiciones. En consideración a las novedades presentadas con las adiciones y la activación

de las ARL correspondientes, se hace un paneo sobre la situación particular de cada Formador (a) destacando

que a la fecha Heidy Viviana Coy Torries - CI porrismo y Estefany Marcela Zambrano Forero - CI baloncesto de La

Gaitana (IED) están sin ARL y que el Richard David Martínez Alonso - CI fútbol de salón  de Manuela Beltrán (IED),

está en proceso de adición y  no tiene ARL, la Gestora IED reiterará solicitud ante las instancias correspondientes.

Se dará igualmente aviso de los próximos vencimientos de contrato y por ende de la necesidad de la ampliación

oportuna de las ARL correspondientes de los Formadores Aldo Sebastían Forero Lizarazo, Carlos Enrique Novoa                                                           

Agudelo y César Humberto Trujillo Reyes de La Gaitana (IED) así como de Jaime Andrés Gómez Buitrago y

Sandra Magally Peña Arciniegas de Manuela Beltrán (IED). La Formadora Sandra M. registra varias fechas de 

terminación de contrato (13, 23 y 26/03/2026; tiene vigente ARL hasta el 18/03/2026 y debe ajustarse el riesgo de

2 a 3.  Estás novedades tanto ella como la Gestora IED las han informado a Gestión Documental.

3. Verificación Sistema de Información Misional - SIM.  A la fecha registran dificultadades de acceso los   

Formadores Richard David Martínez Alfonso, Estefany Marcela Zambrano Forero y Heidy Viviana Coy Torres.  

Persiste la falta de registro de algunos escolares, evidenciando que no está actualizado el SIM con respecto al

SIMAT; continúa la restricción para cargar estudiantes de manera manual.

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS 

4. Varios.  Dada la proximidad de entrega de informe y certificado tributario del mes de marzo/2026 se concerta

con los Formadores la realización de una reunión virtual para aclaración del proceso y la revisión de documentos

soporte de evidencias de cada una de las obligaciones contractuales.  De otra parte, la Gestora IED remitirá el 

cronograma del proceso de pagos de marzo/26 inmediatamente lo socialice la administración JEC.

Agotados los temas de la agenda, se cierra la sesión a las 8:00 a.m.

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI x

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

Reunión para revisar proceso informe y pago de marzo/26 Gestora IED 20/03/2026

   

   

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Se anexa Listado de asistencia

Siendo las ___8:00 a.m._____ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

NOMBRE CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS NOMBRE 

CARGO GESTORA IED CARGO 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



16 3 2026 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1 N/A N/A

2 N/A N/A

3 N/A N/A

4 N/A N/A

5 N/A N/A

6 N/A N/A

7 N/A N/A

8 N/A N/A

9 N/A N/A

10 N/A N/A

11 N/A N/A

12 N/A N/A

13 N/A N/A

14    

15   

16   

17

18

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

STRD - JEC

  

ESTEFANY MARCELA ZAMBRANO FORERO 1032400706 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

FREDY ALBERTO LEÓN ARISTIZÁBAL N/A79532205 FORMADOR (A) STRD - JEC

1014206284 FORMADOR (A) STRD - JEC N/AHEIDY VIVIANA COY TORRES

JAIME ANDRÉS GÓMEZ BUITRAGO 1022347094 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

     

   

38257650 GESTORA IED N/ACLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

     

STRD - JEC

N/A

RICHARD DAVID MARTÍNEZ ALFONSO 1014198026 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

SANDRA MAGALLY PEÑA ARCINIEGAS N/A52081342 FORMADOR (A)

SEBASTIÁN MANTILLA VILLEGAS 1037667630 FORMADOR (A) STRD - JEC

STRD - JEC

N/A

ALDO SEBASTIÁN FORERO LIZARAZO 1019130309 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

ANA MARÍA PERILLA ROJAS N/A1000594458 FORMADOR (A)

ANA VALENTINA POZO VARGAS 1000993016 FORMADOR (A) STRD - JEC

LUGAR  meet.google.com/xfz-cihc-avc

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO: REUNIÓN GENERAL GESTIÓN IED RESPONSABLE DEL EVENTO CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

   FECHA HORA INICIAL 7:00 A.M. 8:00 A.M.

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA FIRMA 

1022364860 FORMADOR (A) N/ACARLOS ENRIQUE NOVOA AGUEDELO

CÉSAR HUMBERTO TRUJILLO REYES 79462389 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

STRD - JEC



REUNIÓN GESTIÓN IED 
16 DE MARZO DE 2026 
7:00 A.M. 
 
 

 

 

 



REUNIÓN GESTIÓN IED 
16 DE MARZO DE 2026 
7:00 A.M. 
 

 

 

 

 



REUNIÓN GESTIÓN IED 
16 DE MARZO DE 2026 
7:00 A.M. 
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